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NAMA SOP : SOP Penetapan dan Pemuktahiran Daftar
Informasi yang Dikecualikan (DIK)

DASAR HUKUM:

KLASIFIKASI PELAKSANA :

1.UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan
Informasi Publik

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. PERKI Nomor 1 tahun 2021 tetang Standar Layanan
Informasi Publik

4. Surat Keputusan Komisi Informasi Provinsi Bali Nomor:
001/KEP/KI.BALI/I/2025 tentang Pejabat pengelola
Infformasi dan Dokumentasi di Komisi Informasi
Provinsi Bali

1. Memahami tentang Prosedur Pengeloaan Permohonan Informasi

2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik

3. Memahami tentang prosedur penetapan dan pemutakhiran daftar
informasi publik

KETERKAITAN:

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

1. SOP Pengelolaan Informasi Publik
2. SOP Pengelolaan Keberatan atas Informasi

1. Daftar dan dokumen-dokumen informasi publik di setiap bidang

2. Softcopy dokumen Informasi publik

3. Perangkat Keras (Hardware): Laptop, Printer, Bolpoint dan Stempel / Cap
Garuda

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Prosedur Penetapan dan Pemuktahiran Daftar Informasi
yang dikecualikan (DIK) adalah salah satu tugas dari
Komisi Informasi Provinsi Bali, apabila SOP ini tidak
berjalan maka proses Pengelolaan Permohonan
Informasi pada PPID Komisi Informasi Provinsi Bali tidak
berjalan

Dokumen Daftar Informasi publik




SOP Penetapan dan Pemuktahiran Daftar Informasi Publik (DIP)

NO | URAIAN PELAKSANA Mutu Baku keterangan
PPID PPID Atasan PPID | Tim Syarat Waktu | Output
Pelaksana pertimbangan
1 Mengidentifikasi Usulan Daftar Usulan | 1 hari Draf PPID Pelaksana
DIP (Tersedia setiap saat, - Informasi informasi dibantu oleh staf
berkala, da serta merta) publik publik dari masing-masing
yang ada pada masing-
masing Bidang
2 Menyerahkan hasil L 4 Nota dinas 1 jam Daftar usulan
identifikasi usulan DIP - DIP
yang akan dinyatakan
sebagai informasi publik |
3 Memberikan masukan atas v.l,r Daftar usulan | 3 hari Draf DIP
DIP dan memberikan DIP
P B N
4 Menetapkan DIP dalam W Draf DIP 3 hari SK PPID
bentuk keputusan PPID penetapan
(atasan PPID) - daftar
informasi
publik (DIP)
5 Membuat laporan dan Draf laporan 1 hari Laporan
menyampaikan kepada k4 penyusunan
atasan PPID - dan
penetapan
DIP
6 Mengkoordinasikan
dengan PPID pelaksana -
dan petugas PPID




